INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

Nazwa jednostki

Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Malym Plocku

Siedziba jednostki

Maty Ptock

Adres jednostki

ul. J. Kochanowskiego 25
18-516 Maty-Ptock

Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Jednostka budzetowa obstugujgca placowki oswiatowe

Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Data poczatkowa okresu, za ktory sporzgdzono sprawozdanie : 2018-01-01
Data koncowa okresu, za ktéry sporzadzono sprawozdanie: 2018-12-31
Data sporzgdzenia sprawozdania : 2019-03-29

Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne, jezeli w sklad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzqdu terytorialnego wchodzq jednostki sporzgdzajgce
samodzielne sprawozdania finansowe

Nie dotyczy

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywow (takze amortyzacji)

Sprawozdania finansowe sporzadza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o
rachunkowosci. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien bilansowy tj. 31

grudnia kazdego roku. W sktad sprawozdania wchodzg :

e bilans,

e rachunek zyskow i strat w wariancie porownawczym,

e zestawienie zmian w funduszu,

e informacj¢ dodatkowg skladajacg si¢ z wprowadzenia i dodatkowych informacji

i objasnien,

Wynik finansowy ustala si¢ na poziomie wyniku netto. Wynik finansowy jednostki ustalany jest
na koncie 860 zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zysku i strat. Ewidencja kosztow
dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztéw rodzajowych-
jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowe;j.
Wynik finansowy netto sklada si¢ z wyniku ze sprzedazy, wyniku z pozostalej dziatalnosci

operacyjnej, wyniku z operacji finansowych, wyniku z operacji nadzwyczajnych. W kazdym




z tych obszaréw wystepujg zaréwno przychody, jak i koszty w celu ustalenia wyniku z danej
dziatalnosci.

Rachunek zyskéw i strat (wariant pordwnawczy) jednostki przedstawiany jest na sprawozdaniu
wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 10 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzednia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r.,
poz. 1911).

W jednostkach dokonuje si¢ wyceny aktywow i pasywow nie rzadziej niz na dzien bilansowy,
wedtug ich wartosci wynikajacej z prowadzonej ewidencji finansowo-ksiggowe;.

Jednostka przyjmuje w zasadach wyceny aktywow i pasywow uproszczenia w optacanych
z gory sktadkach, prenumeratach, abonamentach, ubezpieczeniach majatkowych i innych- nie
podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczef miedzyokresowych kosztéw ze
wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa oraz na rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki i wyniku finansowego. Wydatki te ksigguje sie
w koszty miesigca, w ktdérym zostaly poniesione.

Aktywa stanowig kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe o wiarygodnie okreslonej
wartosci, powstate w wyniku przeszlych zdarzen, ktére spowoduja w przysztosci wplyw
do jednostki korzysci ekonomicznych (art. 3 ust. 1 pkt 12 ustawy o rachunkowosci).
Aktywa

i pasywa jednostka wycenia wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Przy
nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, sprzedazy, darowiznie czy likwidacji zuzytych
sktadnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sg
(obowiazuje panstwowe jednostki budzetowe) zasady wyceny wynikajgce z rozporzadzenia
Rady Ministroéw w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego,

w ktory wyposazone sg jednostki budzetowe.

Wartosci niematerialne i prawne - zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci - sg
to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywdéw trwalych, niezakwalifikowane do
inwestycji, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki.
W  rozumieniu ustawy o rachunkowosci wartosci niematerialne iprawne sg to

w szczegolnosci licencje na programy komputerowe i autorskie prawa majatkowe. Wycena




warto$ci niematerialnych i prawnych wycenia si¢ i wprowadza do ewidencji: nabyte z
wiasnych $rodkéw - w cenie nabycia, otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego
organu - w wartosci okreslonej w tej decyzji, otrzymane w drodze darowizny - w wartosci

rynkowej na dzien nabycia warto$ci niematerialnej i prawne;.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje
sie w drodze systematycznego, planowanego roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji (art. 32 ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Odpisy amortyzacyjne sa dokonywane od
pierwszego miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktorym wartosé niematerialna i prawna zostata
wprowadzona do ewidencji. Stawke i metode amortyzacji (metoda liniowa) ustala si¢ na dzien
przyjecia do uzywania wartosci niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne
i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej niz 10 000,00 zt podlegajg umarzaniu na
zasadach okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpiséw
amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ w réwnych ratach
jednorazowo na koniec roku podatkowego. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w
miesigcu przyjecia do uzywania, umarza si¢ wartosci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej nie wyzszej niz 10 000,00 zi, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.
Jednostka umarza i amortyzuje wartosci niematerialne i prawne jednorazowo za okres calego

roku. Pojecia ulepszenia nie stosuje si¢ do wartosci niematerialnych i prawnych.

3. Inne informacje

II Dodatkowe informacje i objasnienia

1.

1.1 | Szczegdlowy zakres zmian wartoSci grup rodzajowych Srodkow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych zawierajgcy stan aktywow na poczgtek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia _z _tyvtulu: aktualizacji _wartosci, _nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan _koncowy, a dla majgtku amortyzowanego —
podobne przedstawienie standéw i _tytulow zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia




Lp. | Kategoria Wartosé Zwiegkszenie | Zmniejszenie | Warto$¢ koncowa
srodkow | poczgtkowa — wartosci wartosci — stan na koniec
trwatych stan na poczatkowej | poczatkowej | roku obrotowego

poczatek roku | — przychody | - zbycie, (3+4-5)
obrotowego likwidacja
1 2 3 4 5 6
1 011-0 0 0 0 0
2 011-1 0 0 0 0
3 011-2 0 0 0 0
4 011-3 0 0 0 0
5 011-4 3.603,29 0 0 3.603,29
6 011-5 0 0 0 0
7 011-6 0 0 0 0
8 011-7 946.100,01 0 0 946.100,01
0 011-8 0 0 0 0
Ogélem: 949.703,30 0 0 949.703,30
Umorzenie | Zwigkszenie Umorzenie | Warto$é netto sktadnikow
- stan na umorzenia | Zmniejszenie | - stan na aktywow
poczatek w ciggu umorzenia w | koniec roku Stan na Stan na
roku roku cigguroku | obrotowego | poczgtek | koniec roku
obrotowego | obrotowego | obrotowego (7+8-9) roku obrotowego
obrotowego (6-10)
(3-7)
7 8 9 10 11 12
0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0
3.603,29 0 0 3.603,29 0 0
0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0
946.100,01 0 0] 946.100,01 0 0
0 0 0 0 0 0
949.703,30 0 0| 949.703,30 0 0
Lp. Wartosci Wartos¢ Zwigkszenie | Zmniejszenie Wartosc
niematerialnie | poczatkowa wartosci wartosci koncowa — stan
1 prawne — stan na poczatkowej | poczatkowej | na koniec roku
poczatek — przychody — zbycie, obrotowego
roku likwidacja (3+4-5)
2 3 4 5 6
020 1.675,50 0 0 1.675,50
Ogoélem: 1.675,50 0 0 1.675,50




Umorzenie | Zwigkszenie Umorzenie | Warto$¢ netto sktadnikéw
- stan na umorzenia | Zmniejszenie | - stan na aktywow
poczatek w ciggu umorzenia w | koniec roku Stan na Stan na
roku roku cigguroku | obrotowego | poczatek | koniec roku
obrotowego | obrotowego | obrotowego (7+8-9) roku obrotowego
obrotowego (6-10)
(3-7)
7 8 9 10 11 12
1.675,50 0 0 1.675,50 0 0
1.675,50 0 0 1.675,50 0 0
1.2 | Aktualng wartos¢ rynkowg sSrodkow trwalych, w tym dobr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami
1.3 | Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartos¢
aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywow finansowych
1.4 | Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
1.5 | Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkow trwalych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu umow
leasingu
1.6 | Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow
oraz dluznych papierdw wartosciowych
1.7 | Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczqgtek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzqgdu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
1.8 | Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
1.9 | Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowq lub wynikajgcym z innego tytulu prawnego,
okresie splaty.
a) Powyzej 1 rokudo 3 lat -
b) Powyzej 3 do 5 lat -

¢)

Powyzej 5 lat -




1.10

Kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjne), a wedlug przepisow o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11

Lgczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majqtku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

1.12

Lgczg kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiqzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.13

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwotg
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznicg migdzy wartoscig
otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

1.14

Lgczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w
bilansie

1.15

Kwote wyplaconych srodkow pieni¢znych na Swiadczenia pracownicze

- wynagrodzenia osobowe pracownikéw — 294.684,79 zt

- dodatkowe wynagrodzenie roczne — 20.518,00 zt

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne — 52.069,76 zt

- sktadki na Fundusz Pracy — 5.127,22 zt

- sktadki Fundusz Emerytur Pomostowych - 1.330,90 zt

- odpisy na zaktadowy fundusz $swiadczen socjalnych —8.584,20 zt

- nagrody i wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen — 735,20 zt
- zakup ustug zdrowotnych — 150,00 zt

- podroze stuzbowe krajowe — 3.027,34 zt

- szkolenia pracownikow — 380,00 zt

RAZEM :386.607,41 zt

1.16

Inne informacje

2.1

Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasdw

2.2

Koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe,
ktore powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym

2.3

Kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystgpily incydentalnie




2.4 | Informacj¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe  podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw  finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu w wykonania planu dochodow budzetowych

2.5 | Inne informacje

3. Inne informacje ni; wymienione powyzej, jeieli moglyby w istotny sposéb wplyngé
na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

1 ( ; 2)
jcoek Odwiatowych

2019.03.29 r Alina Qgfzuld Duchnowska

(gléwny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)







