ZARZADZENIE NR 84/2018
WOITA GMINY MALY PLOCK

z dnia 15 listopada 2018 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2018 r. poz. 994 z pdzn zm.) art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. , poz. 2077 z pdzn zm.) oraz art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30000 euro, stanowigcy

zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2016 Wdjta Gminy Maty Ptock z dnia 15 lutego 2016
roku w sprawie wprowadzenia , Regulaminu udzielania zamdwien publicznych” o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajgcej 30 tys. euro przez Gmine Maty Ptock.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminy
(-) Jozef Dymerski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 84/2018
Woéjta Gminy Maty Ptock
z dnia 15 listopada 2018 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWE)

NIEPRZEKRACZAJACE) WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000

EURO.

Procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane sg w ukfadzie :

1)zasad zlecenia lub zakupu bezposredniego,

2) zamowienia o wartosci do 50 000 zt netto,

3) zamodwienia o wartosci powyzej 50 000 zt netto, a ponizej 30 000 euro netto

§ 1 Podstawa prawna

Regulamin opracowano na podstawie nastepujgcych aktow prawnych :

1.

Art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz.U. z 2017
r, poz. 2077 z pdin. zm);

Ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych ( Dz.U.
z 2018 roku poz. 1986 z pdzn. zm.);

Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartos$ci zamowien publicznych (Dz.U z 2017 poz. 2477).

§ 2 Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.), zwanych dalej
,Zamowieniami”.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania s$rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takie zasady optymalnego
doboru metod i $rodkédw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.



3. Zamowienia wspoétfinansowane ze srodkdéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania
takich zamoéwien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy Urzedu Gminy
w Matym Ptocku, zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamodwienia.

§ 3 Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia szacuje sie z nalezytg
starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1)czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;
2)czy wydatek ma pokrycie w budzecie gminy lub wieloletniej prognozie
finansowej.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

3. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1)analizy cen rynkowych;

2)analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3)analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego
przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg warto$s¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Szacunkowa warto$é zamédwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro okre$lonego w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci
notatki stuzbowej. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowe] wartosci
zamowienia mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcoéw,



=

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone
datg dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umdéw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania
wartosci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 3 Tryb postepowania

Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamowienia na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane o wartosci nie przekraczajgcej 50000 zt. netto lub gdy faczna
warto$¢ w skali roku takze nie przekracza 50 000 zt. netto prowadzi merytoryczny
pracownik Urzedu Gminy (z wylfaczeniem pracownikéw gospodarczych)
odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie ustnego polecenia stuzbowego Wodjta
Gminy.

Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 1 realizowane bedg wediug zasad:
1) zakupu bezposredniego,

2) zlecenia bezposredniego,

3) w ramach ztozonej oferty.

Zamoéwienia realizowane wg  zasad wymienionych w wust. 2 pkt 1 i 2
dokumentowane bedg poprzez opisanie faktury przez merytorycznego pracownika
Urzedu Gminy.

§ 4 Forma postepowania

Konieczna jest forma pisemna dokonania zamdwienia, jezeli zamdwienie dotyczy
dostaw, ustug lub roboét budowlanych, ktérych wartos¢ szacunkowa netto jest
wieksza od 50 000 zt, a nie przekracza 30 000 euro. Woéwczas podstawg udzielenia
zamoéwienia bedzie pisemna umowa; na podstawie ktérej Wykonawca wystawi
fakture.

Wytonienie Wykonawcy zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 oraz realizacja tego
zamodwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 5.

§ 5 Udzielenie zamowienia dla postepowan o wartosci powyzej 50 000 zt netto

W przypadku zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci
powyzej 50 000 zt netto, a ponizej 30 000 euro pracownik ds. zamdwien publicznych
wszczyna postepowanie, publikujgc zaproszenie do sktadania ofert na stronie
internetowe;j.

Po opublikowaniu zaproszenia do sktadania ofert, mozna bezposrednio
poinformowaé o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie
wykonawcow, ktdrzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadczg dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.



3.

4,

10.

11.

Zaproszenie do skfadania ofert Zamawiajgcy moze umiesci¢ na stronie internetowej
Urzedu Gminy oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy co najmniej na 7 dni przed
terminem sktadania ofert.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdélnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

N

opis kryteriow wyboru wykonawcy,

w

) warunki realizacji zamdwienia,

D

termin i sposdéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Przyktadowy wzér zaproszenia do sktadania ofert okreslony jest w zatgczniku Nr 1 do
Regulaminu.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos¢,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty sSrodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) termin gwarancji,

12) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemne;j.

Podstawg udzielenia zamoéwienia bedzie umowa zawarta pomiedzy Zamawiajgcym,

a Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie jezeli :

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote,
ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wczesniej przewidzieé

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

Prawidtowos¢ przeprowadzenia postepowania (zatgcznik Nr 3 do Regulaminu) wraz

z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty zatwierdza Wojt Gminy.

Wykonawcom nie przystuguje odwotanie na udzielone zaméwienie w trybie
niniejszego regulaminu.



12. Wéjt Gminy moze zlecié¢ udzielenie zamodwienia o wartosci szacunkowej ponizej
30000 euro na zasadach i w trybie okreslonymi w ustawie Prawo Zamowien
Publicznych.

§ 6 Udzielania zamoéwien dodatkowych

1. Zamowienia dodatkowe udziela sie dotychczasowym Wykonawcom zamodwien :

1) dodatkowych, nie objetych zamoéwieniem podstawowym, gdy wykonanie
zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania dodatkowego,

2) uzupetniajacych przy spetnianiu warunku, ze tgczna warto$é w/w zaméwien
nie bedzie przekraczata wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro (bez
podatku od towaréw i ustug) wg zasad okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia za
pisemng zgodg Wdjta Gminy od zasad opisanych w § 5 i dokonania zamdwienia po
negocjacjach tylko z jednym Wykonawcga, jezeli wymaga tego np. krétki termin
realizacji zamoéwienia, zadania o specjalistycznym charakterze, ograniczona liczba
Wykonawcéw, zdarzenie losowe lub usuwanie awarii, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentuje sie w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Wodjta Gminy lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.

4. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od

stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
w szczegodlnosci dotyczgcych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych
z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposéb udzielania zamdéwien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.



Zafacznik nr 1

do regulaminu ramowych procedur udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Maty Ptock, dnia

Znak sprawy:

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
dla zamdwien o wartosci nie przekraczajace;j
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Gmina Maty Ptock

ul. Jana Kochanowskiego 15
18-516 Maty Ptock

Zapraszam do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia pn.:
”
Jpessessensessataaer s ata tate te ahete sae R Saeene Sreese St aaneet HenaeR e R ReR ee SR te SRS SRS eRS SRaese St aeneetaenaes e nes e see ae sueste saen srns .

Rodzaj ZamOWienia: .......cccceeereeerernneecreneeserensnnees
(ustuga/dostawa/robota budowlana)

1. Okreslenie przedmiotu zamodwienia:

2. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamdéwienia :
Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamodwienia mozna uzyskac
osobiscie w siedzibie zamawiajgcego - Gmina Maty Ptock ul. Jana Kochanowskiego
pok. Nr.............. lub telefonicznie pod numerem tel. .......cccceecveeennns

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami s3:

3. Termin wykonania zamoéwienia:

Wymagany / pozgdany termin realizacji zamoéwienia — od dnia podpisania umowy do



4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

5. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Oferta z najnizszg ceng ztozona przez wykonawce, spetniajgcego okreslone
wymagania zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

6. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadaé¢ w siedzibie Gminy Maty Ptock, 18-516 Maty Ptock,
ul. Jana Kochanowskiego 15 pokdj 3 osobiscie, poczty lub poprzez innego doreczyciela

w terminie do dnia......cccceuee.... do godz. ........

Oferta winna by¢ sporzadzona na ,Formularzu oferty cenowej” - druk do
pobrania na stronie internetowej www.malyplock.pl lub na wniosek w Urzedzie
GmMiny pok.....cceeeevervennee.

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme),
siedzibe i adres wykonawcy, ktdorego oferte wybrano zostanie opublikowana
w jednej z form: na stronie internetowej www.malyplock.pl, na tablicy ogtoszen
w siedzibie Urzedu. najpdzniej w terminie 7 dni od dnia sktadania ofert.

8. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:
Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana

telefonicznie lub przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej wykonawcy,
ktorego oferte wybrano.

Maty Ptock , dnia ....ccceeeveereceeennnns


http://www.malyplock.pl/
http://www.malyplock.pl/

Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert

/ siedziba wykonawcy/

Gmina Maty Ptock

ul. Jana Kochanowskiego 15
18-516 Maty Ptock

Fax 8627912 50

tel. 86 .o,

OFERTACENOWA

dotyczy zamoéwienia, ktérego wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro.

Nawigzujagc do zaproszenia do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie

zamowienia pn

S ettt eteeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeieeaeeeeseesaseessetestteteeteeeeeneiaaaaa—_——eateeeeeeeeeeeaeeaanntrrrrrrrereeaeeeaanans ztotych brutto.
STOWNIE ZIOTYCN: et e e e e e e e e re e e e e eeeean brutto,
w tym podatek VAT.................. ztotych.

Stownie podatek VAT.....cccoovveevieiveceenee ztotych

zgodnie z zatgczong kalkulacjg ofertowa.
1. Oswiadczamy, ze zdobyli$émy konieczne informacje do przygotowania oferty.

2. Zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy/zlecenia w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

3. Inne ustalenia:

/data i podpis upowaznionego przedstawiciela/



Zatacznik Nr 1 do oferty cenowej
Znak sprawy.......c........
OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
NAZWA WYKONAWEY  eeviiiiieiieiiieie et ce e st ee e e e ee e e s saaae e e e s s saaeeae e e e sassaeaesssasnnnaaans
AAreS WYKONGWEY  ceeiiieiiieiieeeee ettt ereeee e e e e e ee e strsarsreeeeeesseeeeessensnnnsessesaeaaeseeens

MIEJSCOWOSE .evvrerrrrieeieeeeeeeeeeeeeecrrerreeae e [DE: | - N

Oswiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udziatu w postepowaniu okreslone szczegétowo w
specyfikacji istotnych warunkéw zamawiajgcego, dotyczgce w szczegdlnosci:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej

(data, pieczec oraz podpis(y) wykonawcy)

10



Znak sprawy............... Maty Ptock, dnia..........c.c........

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE)J OFERTY
Zgodnie z Regulaminem ramowych procedur udzielania zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr ................... Wéjta Gminy Maty Ptock
z dnia.....ne..e. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamodwien publicznych o

wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro informuje o wyborze oferty na:

W wyniku prowadzonego postepowania wptynety ...........oferty:
Ocenie podlegaty ................ nizej wymienione oferty:

1/ Nazwa Wykonawcy: -
Cena oferowana brutto -

Od niniejszego zawiadomienia odwotanie nie przystuguje.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

11



Zatacznik nr 3

do regulaminu ramowych procedur udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 30 000 euro

ZATWIERDZAM

Maty Ptock, dnia ......ccecevevevvrenrvenns r

PROTOKOL

zamowienia publicznego, ktérego wartosé
rownowartosci kwoty

1.przedmiot zamédwienia:

robota budowlana 0
dostawa [
ustuga O
na:

3. Rozeznanie rynku:
a) zlecenie bezposrednie

b) zaproszenie do sktadania ofert skierowano

nie przekracza wyrazonej w ztotych
30000,00 euro

: publikacja na stronie internetowej,

telefonicznie, na piSmie drogg pocztowg, pocztg elektroniczng, bezposredniego

doreczenia( wtasciwe podkresli¢) do:

12



2/ Oferty otrzymano od:

(data, pieczeé, podpis prowadzacego
postepowanie)

13



