Zalacznik
do uchwaty Nr XLII1/217/2018
z dnia 9 pazdziernika 2018 roku

STATUT GMINY MALY PLOCK

Rozdzial |.
Postanowienia ogolne

§ 1.
1. Gmina Maty Ptock zwana dalej ,,gming” jest jednostka samorzadu gminnego posiadajaca
osobowo0s¢ prawnag powotang do organizowania zycia publicznego na swoim terenie.

2. Wszystkie osoby, ktore zamieszkuja na obszarze Gminy, z mocy ustawy o samorzadzie
gminnym stanowig gminng wspolnote samorzadowa, realizujaca swoje zbiorowe cele lokalne
poprzez udziat w referendum oraz poprzez swoje organy.

3. Gmina posiada osobowo$¢ prawng i wykonuje zadania publiczne w imieniu wlasnym i na
wlasng odpowiedzialnosc¢.

4. Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie sagdowe;.

§ 2.
1. Gmina potozona jest w wojewodztwie podlaskim, powiecie kolnefiskim i obejmuje obszar o
powierzchni 140 km?.
2. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowos¢ Maty Ptock.
3. Terytorium Gminy obejmuje 27 sotectw.

§ 3.

1. Gmina posiada swoj herb, flage, flage stolikowa, baner oraz piecze¢ okreslone Uchwalg Nr
X/39/11 Rady Gminy Maty Plock z dnia 28 pazdziernika 2011 r. sprawie ustanowienia
herbu, flagi, banneru i pieczgeci Gminy Maty Ptock oraz zasad ich stosowania (Dz. Urz. Woj.
Podlaskiego Nr 274, poz. 3327).

2. Wzér herbu okresla zatagcznik nr 1 do Statutu.

3. Wzor flagi okresla zatgcznik nr 2 do Statutu.

4. Wzér flagi stolikowej okresla zatgcznik nr 3 do Statutu.

5. Wzér banneru okresla zalacznik nr 4 do Statutu.

6. Wzor pieczeci stanowi zalgcznik nr 5 do Statutu.

7. Zasady uzywania herbu, flagi, banneru i piecz¢ci okresla Rada w odrgbnej uchwale.

§ 4.

Statut gminy okresla:

1) zakres dziatania gminy;

2) zasady tworzenia, faczenia, podziatu, znoszenia jednostek pomocniczych oraz udzialu
przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady;

3) organizacj¢ organéw gminyj,

4) gospodarke finansowg oraz zarzadzanie mieniem gminnym;

5) zasady dostgpu obywateli do dokumentow Rady, jej komisji 1 Wojta oraz korzystania z nich;

6) publikowanie aktow prawa miejscowego;

7) przepisy koncowe.

§5.



Ilekro¢ w Statucie jest mowa o:

1) gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Maly Plock;

2) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Maty Plock;

3) przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Maty Plock.
4) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Maty Plock;

5) komisji rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjnag Rady Gminy Maty Ptock,
6) wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Maty Plock;

7) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Maty Ptock;

8) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Maty Ptock.

Rozdzial II.
Zakres dzialania gminy

§ 6.

1. Gmina realizuje zadania wtasne nie zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow, zadania
zlecone z zakresu administracji rzadowej wynikajace z ustaw szczego6lnych, zadania przyjete w
drodze porozumienia z organami administracji rzadowej, jednostkami samorzadu terytorialnego
oraz z zakresu przygotowania i przeprowadzenia wyboréw powszechnych i referendow.

2. Przekazanie gminie w drodze ustawy nowych zadan wtasnych, wymaga zapewnienia
koniecznych §rodkoéw finansowych na realizacj¢ w postaci zwickszenia dochodéw wiasnych
lub subwencji.

3. Zadania zlecone lub przyjete w drodze porozumienia gmina wykonuje po zapewnieniu
srodkow finansowych przez administracj¢ rzadowa lub jednostke samorzadu terytorialnego.

4. Gmina wykonuje swoje dzialania poprzez:

1) dziatalno$¢ swych organow,

2) utworzone gminne jednostki organizacyjne,

3) dzialalnos$¢ innych podmiotéw - krajowych i zagranicznych, w tym organizacji
pozarzadowych, na podstawie zawartych z nimi uméw,

4) jednostki pomocnicze, ktorych zakres i zadania okre$la Rada w odrgbnym statucie.

5. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych stanowi zatacznik nr 6 do Statutu.

6. Do wykonywania zadan wlasnych przekraczajacych mozliwosci realizacyjne gminy , moze ona
przystepowac do zwigzku gmin.

Rozdzial III.
Jednostki pomocnicze gminy

§7.

1. Jednostkami pomocniczymi gminy sg solectwa.
2. Wykaz jednostek pomocniczych, o ktorych mowa w ust. 1 stanowi zatacznik nr 7 do Statutu.

3. O utworzeniu, polaczeniu i podziale jednostek pomocniczych gminy, a takze o zmianie jej
granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaty z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:
1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga
by¢ mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac;
2) utworzenie, polgczenie podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostac
poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrebng uchwata;
3) projekt granic jednostek pomocniczych sporzadza Wéjt w uzgodnieniu z inicjatorem
utworzenia tej jednostki;
4) przebieg granic jednostki pomocniczej powinien w miar¢ mozliwo$ci uwzgledniac¢
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne.
4. Do znoszenia jednostki pomocniczej stosuje si¢ odpowiednio ust. 3.

§ 8.

Uchwaty, o ktorych mowa w § 7 ust. 3 powinny okresla¢ w szczegdlnosci:



1) obszar;
2) granice;
3) nazwe jednostki pomocniczej.

§9.

1. Organizacje i1 zakres dzialania jednostki pomocniczej okresla Rada odrgbnym statutem, po
przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.

2. Organem uchwatodawczym w sotectwie jest zebranie wiejskie, a wykonawczym sottys.
Dziatalnos$¢ sottysa wspiera rada sotecka.

§ 10.

1. Przewodniczacy organdéw jednostki pomocniczej moga brac¢ udziat w sesjach Rady 1
uczestniczy¢ w posiedzeniach komisji Rady z gtosem doradczym bez prawa udziatu w
glosowaniu.

2. Za udziatl w sesjach Rady, przewodniczacy jednostki pomocniczej otrzymuja diety w
wysokosci okre$lonej odrgbng uchwatg Rady.

§11.

1. Jednostki pomocnicze gminy prowadzg gospodarke finansowg w ramach budzetu gminy.

2. Rada uchwata moze przekaza¢ sotectwu wyodrgbniong cze$¢ mienia komunalnego, ktorym
sotectwo bedzie zarzadzaé oraz okresli¢ szczegdlowy sposdb rozporzadzania dochodami z tego
zrédla 1 zakres czynno$ci dokonywanych samodzielnie przez sotectwo w zakresie
przyshigujacego mu mienia.

3. Obstugg administracyjng i finansowg sotectwa zapewnia Wojt przy pomocy Urzedu.

Rozdzial 1V.
Organizacja organéw gminy

§ 12.

1. Gmina dziata poprzez swoje organy.

2. Organami gminy s3:
1) Rada Gminy;
2) Wojt Gminy.

3. Organy gminy wykonuja swoje zadania przy pomocy Urzgdu i jednostek organizacyjnych
gminy.

§ 13.

1. Rada skltada si¢ z 15 radnych.
2. Rada dziata na sesjach i poprzez swoje komisje.
3. Wojt i komisje rady pozostaja pod kontrolg Rady, ktorej sktadaja sprawozdania ze swej

dziatalnosci.
§ 14.

1. Rada dziata zgodnie z uchwalonym corocznie planem pracy zaproponowanym przez
Przewodniczacego po zasiggnig¢ciu opinii komisji statych.

2. Pracami Rady kieruje Przewodniczacy przy pomocy dwoch Wiceprzewodniczgcych.

3. Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy wybierani sg na pierwszej sesji Rady bezwzgledna
wiekszoscig gtosow w obecnos$ci co najmniej potowy ustawowego skfadu Rady w glosowaniu
tajnym.

§ 15.

1. Przewodniczacy organizuje prace Rady, reprezentuje ja na zewnatrz oraz przewodniczy
jej obradom.
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Do zadan Przewodniczacy nalezy w szczegdlno$cei:

1) przygotowywanie i zwolywanie sesji Rady;

2) przewodniczenie obradom Rady;

3) czuwanie nad zachowaniem porzadku podczas obrad;

4) zarzadzanie i przeprowadzanie glosowania nad projektami uchwat oraz podpisywanie
uchwat;

5) kierowanie obstugg kancelaryjng posiedzen Rady;

6) udzielnie radnym pomocy w sprawowaniu mandatow;

7) koordynowanie realizacji zadan Rady oraz prac komisji Rady.

. W przypadku przeszkody w wykonywaniu obowigzkdéw, czynno$ci Przewodniczacego

wykonuje jeden z Wiceprzewodniczacych Rady.

. W przypadku odwolania z funkcji badz wygasniecia mandatu Przewodniczacego lub

Wiceprzewodniczacych Rady przed uptywem kadencji, Rada na swej najblizszej sesji dokona
wyboru na wakujace stanowisko.

Rozdzial V.

Rada Gminy
I. Sesje Rady
§ 16.
. Rada na sesjach rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezace do jej
wlasciwosci.

. Oprocz uchwatl Rada moze podejmowac:

1) postanowienia proceduralne;

2) os$wiadczenia — zawierajace stanowiska w okreslonej sprawie;

3) apele — zawierajace formalnie niewigzace wezwanie adresatow z zewnatrz do okreslonego
postepowania , podjecia inicjatywy, czy zadania;

4) deklaracje — zawierajace samo zobowigzanie si¢ do okre§lonego postgpowania;

5) opinie — zawierajgce oswiadczenia woli oraz oceny;

6) wnioski;

7) listy intencyjne.

. Rada odbywa sesje z czgstotliwoscia potrzebng do wykonywania wiasnych zadan, nie rzadziej

niz raz na kwartal.

. Rada uchwala plan pracy na kazdy rok i moze dokonywaé¢ w nim zmian i go uzupetniac.

§17.

. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonywania zadan.

. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.

. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nie przewidziane w palnie, ale zwotane w zwyktym trybie.
. Sesja nadzwyczajna jest sesja zwolana na wniosek Wojta lub % ustawowego sktadu Rady.

Przewodniczacy Rady obowigzany jest zwola¢ taka sesje w ciggu 7 dni, od dnia ztozenia
wniosku.

Il. Przygotowanie sesji
§ 18.

. Sesje przygotowuje Przewodniczacy Rady.
. Przygotowanie sesji obejmuije:

1) ustalenie porzadku obrad sesji;

2) ustalenie terminu i miejsca obrad sesji;

3) zapewnienie dostarczenia radnym projektow uchwat oraz innych niezb¢dnych materiatow z
nimi zwigzanych;

4) ustalenie listy zaproszonych gosci.



3. Sesje zwotuje Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci jeden z
Wiceprzewodniczacych Rady.

§ 19.

. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesji powiadamia si¢ radnych pisemnie,
nie pozniej niz 7 dni przed terminem obrad sesji. Do zawiadomienia dolacza si¢ wszystkie
projekty uchwat oraz inne niezbedne materialy zwigzane z porzadkiem obrad.

. Zawiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi obrad sesji poswigconej uchwaleniu budzetu
1 sprawozdania z wykonania budzetu przekazuje si¢ nie pozniej niz 14 dni przed tg sesja.

. Dokumenty dotyczace sesji dostarcza si¢ Radnym w formie papierowej. W sytuacji, gdy Radny
oczekuje tych dokumentow w formie elektronicznej, zobowiazany jest zlozy¢ pisemne
o$wiadczenie do Przewodniczacego Rady.

. Zawiadomienie o terminie i miejscu sesji oraz porzadku obrad Rady udostepnia si¢ poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzedzie oraz na stronie internetowej gminy na 3 dni przed
terminem sesji.

§ 20.

. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady, po zasiggnieciu opinii Wojta, ustala list¢ osob
zaproszonych na sesje.
. W sesjach Rady uczestnicza: Wojt, Skarbnik Gminy i Sekretarz Gminy oraz soltysi.

. W sesji moga bra¢ udziat takze kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych oraz
pracownicy Urzedu wyznaczeni przez Woéjta do referowania spraw i udzielania wyjasnien.

§21.

. Zaproszeni goscie, przedstawiciele srodkdow masowego przekazu oraz publicznos$¢ (w tym
mieszkancy Gminy) w czasie obrad Rady i posiedzen komisji zajmujg wyznaczone dla nich
miejsca.

. Przewodniczacy Rady informuje o konieczno$ci wytaczenia jawnosci sesji wskazujac podstawe
prawng wytaczenia.

I11. Przebieg sesji
§ 22.

1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Na wniosek Przewodniczacego obrad lub radnego
Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym
terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 Rada moze postanowi¢ w szczegolnosci ze

wzgledu na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia,

potrzebe uzyskania dodatkowych materialdw lub inne nieprzewidziane przeszkody,

uniemozliwiajace Radzie wlasciwe obradowanie lub podjecie uchwal.

. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili
obrady przed ich zakonczeniem odnotowuje si¢ w protokole.

. Radnych obecnych na sesji uznaje si¢ za powiadomionych 0 terminie jej kontynuowania.
. Radnych nieobecnych zawiadamia si¢ niezwtocznie o terminie nowego posiedzenia.

§ 23.

. Rada rozpoczyna obrady w obecnos$ci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady.

. Przewodniczacy Rady otwiera, prowadzi 1 zamyka sesje Rady.

. Otwarcie sesji Rady nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczgcego formuty ,,Otwieram
.... Sesje (posiedzenie sesji) Rady Gminy Maty Ptock.

. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecno$ci prawomocno$é



obrad, a wigc quorum umozliwiajace podejmowanie uchwat.

5. W przypadku braku quorum, po ustaleniu nowego terminu sesji, Przewodniczacy Rady
zamyka obrady. W przypadku braku quorum w trakcie sesji — Przewodniczacy Rady rowniez
podejmuje decyzj¢ o zamknieciu obrad. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny zamknigcia
obrad oraz nazwiska radnych, ktorzy bez podania przyczyn opuscili obrady sesji.

§ 24.

1. Po otwarciu sesji i stwierdzeniu quorum Przewodniczacy Rady pyta o uwagi do porzadku
obrad.
2. Z wnioskiem o uzupetnienie lub zmiane¢ porzadku obrad moze wystapic: radny, klub radnych
lub Wojt Gminy.
§ 25.

Porzadek obrad kazdej sesji zwyczajnej obejmuje w szczegdlnosci:
1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji;
2) sprawozdanie Wojta z dzialalno$ci w okresie miedzy sesjami;
3) rozpatrzenie projektow uchwat oraz podjecie uchwat;
4) interpelacje i wnioski radnych;
5) zapytania i wolne wnioski.
§ 26.

1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady zgodnie z porzadkiem obrad, otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Radny nie moze zabiera¢ glosu be zezwolenia Przewodniczacego Rady.

3. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ gtos w kazdej chwili obrad.

4. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ gtosu osobom zaproszonym na sesje Rady.

§27.

1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza w odniesieniu do
wystagpien radnych i innych os6b uczestniczacych w sesji.

2. Jesli tres¢ lub sposob wystgpienia albo zachowanie radnego zaktoca porzadek obrad lub
powage sesji Przewodniczacy Rady, po zwroceniu uwagi moze odebra¢ mu glos. Fakt ten
odnotowuje si¢ w protokole.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ do wszystkich 0sob uczestniczacych w sesji.

4. Przewodniczacy Rady, po uprzednim zwrdceniu uwagi, moze nakaza¢ opuszczenie sali obrad
rady osobom bedacym publicznos$cig, ktore swoim zachowaniem zaktocaja porzadek obrad lub
naruszaja powage sesji.

5. Jesli zaistnieja ku temu powody, Rada moze przeglosowac przerwanie obrad sesji.
Przewodniczacy okresli termin posiedzenia Rady, na ktérym obrady beda kontynuowane.

§ 28.

1. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedhlug kolejnosci zgltoszen mowcow, w uzasadnionych
przypadkach poza kolejnoscia.
2. W czasie sesji Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie zglaszania
wniosku o charakterze formalnym, ktorego przedmiotem moga by¢:
1) stwierdzenie quorum;
2) skreslenie punktu z porzadku obrad,
3) przeprowadzenia dyskusji;
4) ograniczenia czasu wystapien dyskutantow;
5) przeliczenia glosow;
6) zgloszenia autopoprawek do projektu uchwaty lub wycofania projektu;
7) odestania projektu uchwaty do ponownego rozpatrzenia przez Wojta lub komisje Rady;
8) przerwania, odroczenia lub zamknigcia obrad.

3. Przewodniczacy moze udzieli¢ gtosu osobom spoza Rady, po uprzednim zgtoszeniu si¢ ich



przed sesja do zabrania glosu.
§ 29.

1. Po wyczerpaniu listy mowcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusj¢. W razie potrzeby
Przewodniczacy Rady zarzadza przerwe w celu umozliwienia wiasciwej komisji lub Wojtowi
ustosunkowanie si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskow, a jesli istnieje taka
koniecznos¢ — przygotowanie poprawek w rozpatrzonym dokumencie.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedurg glosowania.

3. Po rozpoczegciu procedury gtosowania, do momentu zarzadzenia gtosowania Przewodniczacy
Rady moze udzieli¢ radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku
formalnego o sposobie lub porzadku glosowania

§ 30.
Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesjg¢, wypowiadajac formule
L<Zamykam ....... sesje Rady Gminy Maty Ptock”

IV. Protokedt sesji

§ 31.

1. Dokumentowanie obrad sesji prowadzone jest przez pracownika urzedu gminy do zakresu
czynnosci ktorego nalezy obshuga Rady Gminy.
2. Z przebiegu obrad sesji sporzadza si¢ protokol, ktory odzwierciedla jej przebieg.

§ 32.

1. Protokot z obrad sesji Rady powinien zawiera¢ w szczegdlnos$ci:

1) okreslenie numeru, date i miejsce odbywania sesji, godziny jej rozpoczecia i zakonczenia
oraz wskazywa¢ numery uchwat podjetych na sesji, imi¢ i nazwisko przewodniczacego
obrad i protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;

3) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji;

4) ustalony porzadek obrad,

5) przebieg obrad, a w szczegodlnosci tre§¢ wystgpien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych,
jak rowniez uchwalonych wnioskow, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych
wystapien;

6) przebieg glosowania nad uchwatami oraz innymi aktami Rady, z imiennym
wyszczegolnieniem liczby glosow: ,,za”, ,,przeciw” i ,,wstrzymujacych” wylacznie wowczas,
gdy nie bylo mozliwe przeprowadzenie gtosowania za pomocg urzadzen umozliwiajacych
sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan;

7) inne materiaty bedace przedmiotem sesji lub ztozone na rgce Przewodniczacego w trakcie
obrad;

8) podpis przewodniczacego obrad i protokolanta.

2. Protokot z sesji wyktada si¢ Radnym do wgladu w biurze rady przed terminem sesji, na ktorej
ma nastgpi¢ jego przyjecie.

3. Poprawki i uzupeienia do protokotu powinny by¢é wnoszone przez Radnych, nie pdzniej niz
do dnia rozpoczgcia sesji Rady, na ktorej ma nastapic przyjecie protokotu z sesji lub w trakcie
sesji w punkcie poswigconym tej kwestii.

4. O uwzglednieniu poprawek 1 uzupehien rozstrzyga Przewodniczacy Rady, po wystuchaniu
protokolanta i sprawdzeniu elektronicznego zapisu z nagrania sesji.



2.

V. Uchwaly
§ 33.

. Uchwaty Rady s3 odregbnymi dokumentami.
. Inicjatywe uchwatodawczg z zastrzezeniem ust. 3 posiada:

1) Rada;

2) komisje Rady;

3) Radni w liczbie co najmniej %4 ustawowego sktadu Rady;

3) kluby radnych;

4) grupa mieszkancow gminy posiadajacych czynne prawo wyborcze do organu stanowigcego
w liczbie co najmniej 100 os6b, moze wystapi¢ z obywatelska inicjatywg uchwatodawcza.

. Obywatelska inicjatywa uchwatodawcza regulowana jest odrebng uchwatg Rady Gminy.
. Przez inicjatywe uchwatodawczg rozumie si¢ zgtoszenie okre§lonego projektu uchwaty albo

zgloszenie wniosku wskazujacego koniecznos¢ podjecia okreslonych dziatan.

§ 34.

. Uchwata Rady powinna zawierac:

1) numer, date i tytut;
2) podstawe prawna;
3) postanowienia merytoryczne;

4) okreslenie organow odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty;
5) termin wejScia w zycie uchwaty;

Uchwaly numeruje si¢ wedtug nastepujacej kolejnosci:

1) numer sesji od poczatku kadencji (cyfra rzymska);

2) numer kolejny uchwaty od poczatku kadencji (cyfra arabska);

3) dwie ostatnie cyfry roku (cyfra arabska), w ktorym uchwata zostata podjeta.

. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy Rady, w przypadku, gdy

przewodniczyt obradom.

. Oryginaly uchwatl ewidencjonuje w rejestrach i przechowuje wraz z protokotami sesji

pracownik urzgdu, wykonujacy obstuge Rady.

. Odpisy uchwat przekazuje si¢ do realizacji Wojtowi i wlasciwym jednostkom w zaleznosci od

ich tresci.
§ 35.

. Wojt obowiazany jest do przedtozenia wojewodzie uchwat Rady w ciaggu 7 dni od dnia ich

podjecia. Akty ustanawiajace przepisy porzadkowe wojt przekazuje w ciggu 2 dni od ich
ustanowienia.

. Wojt przedktada regionalnej izbie obrachunkowej, na zasadach okreslonych w ust. 1, uchwale

budzetowsa, uchwate w sprawie absolutorium oraz inne uchwaty rady gminy i zarzadzenia wojta
objete zakresem nadzoru regionalnej izby obrachunkowe;j.

. Rada informuje mieszkancow o przebiegu i wynikach sesji poprzez wywieszenie uchwat na

tablicy ogloszen urz¢du oraz poprzez zamieszczenie uchwat w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzgdu Gminy Maty Plock.

VI. Tryb glosowania
§ 36.

. W glosowaniu biorg udziatl wylgcznie radni. Przewodniczacy Rady, przed rozpoczeciem

glosowania na sesji stwierdza, czy jest spelniony wymog quorum tj. czy na sali obrad jest
obecnych co najmniej 8 radnych.

. Rada podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym zwykta wickszoscia glosow w obecnosci co

najmniej polowy ustawowego sktadu Rady, chyba zZe ustawa stanowi inacze;.

. W glosowaniu jawnym radni glosuja przez podniesienie reki przy rownoczesnym



wykorzystaniu urzadzenia do liczenia gtosow. Za glosy oddane uznaje si¢ te, ktore oddano
»Za”’, ,przeciw” oraz ,,wstrzymuje si¢”. Imienny wykaz z gtosowania jawnego z
wykorzystaniem urzadzenia do liczenia gloséw stanowi zalacznik do protokohu z ses;ji.
. O wyniku glosowania decyduja wskazania elektronicznego systemu glosowania.
. W razie niemoznos$ci przeprowadzenia glosowania przy pomocy urzadzenia do liczenia gltosow,
Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie imienne.
. Glosowanie imienne przeprowadza si¢ w ten sposob, ze Radni kolejno, w porzadku
alfabetycznym wyczytywani sa przez Przewodniczacego obrad lub Radnego przez niego
wskazanego oddaja swoj glos poprzez wypowiedzenie jednej z trzech formut: ,,za”, ,,przeciw”,
,wstrzymuje si¢”. Przewodniczacy sumuje glosy i nakazuje odnotowanie wyniku w protokole.
. Wynik glosowania ogtasza Przewodniczacy obrad.
. Glosowanie jest utrwalone za pomoca urzadzen umozliwiajacych rejestracje imiennego
glosowania. Imienne wykazy gltosowan radnych podawane sg niezwlocznie do publicznej
wiadomosci poprzez umieszczenie ich w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w sposob
ZWYCZajowo przyjety.
§ 37.

. W glosowaniu tajnym, radni glosuja za pomoca kart opieczetowanych pieczecig Rady Gminy
Maty Ptock, przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, a samo gltosowanie
przeprowadza wybrana z grona Rady komisja skrutacyjna z wybranym sposrod siebie
przewodniczacym.

. Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do gtosowania objasnia sposob glosowania.

. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokot z przebiegu
glosowania tajnego, podajac w ten sposoéb wyniki glosowania.

. Karty z oddanymi glosami i protokot z gtosowania tajnego stanowig zalacznik do protokotu z
ses;ji.

. W przypadku rownej liczby glosow ,,za” i,,przeciw” gtosowanie powtarza si¢ az do skutku.

§ 38.

. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza Radzie
proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie
budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy,
jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami. Ewentualny spér,
ktory wniosek jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.

. W przypadku glosowania w sprawie wyboru 0sob, Przewodniczacy obrad przed zamkni¢ciem
listy kandydatow, zapytuje kazdego z nich, czy zgadza si¢ kandydowac i po otrzymaniu
odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy i zarzgdza wybory.

§ 39.

. Jezeli oprocz wniosku o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgloszony wniosek o
odrzucenie tego wniosku, w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie
wniosku o podj¢cie uchwaly.

. Glosowanie nad poprawkami do poszczego6lnych paragrafow lub ustgpoéw projektu uchwaty
nastepuje wedtug kolejnosci, z tym ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje
pod glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych
poprawkach.

. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek
tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

. Przewodniczacy obrad, za zgodg Radnych, moze zarzadzi¢ gtosowanie taczne nad grupa
poprawek do projektu uchwaty. Zgoda taka moze by¢ wyrazona w szczego6lnosci poprzez
aklamacje 1 podlega odnotowaniu w protokole z sesji.



W

. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty w

cato$ci z pdzniejszymi zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu
uchwaty.

. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie o jakim mowa w ust. 5 na czas potrzebny do

stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomigdzy
poszczego6lnymi postanowieniami uchwaty.

§ 40.

. Glosowanie zwyklag wigkszo$cig gtosoéw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,

ktora uzyskata wiekszg liczbe gltosow ,,za” niz ,,przeciw”. Gloséw wstrzymujacych sig i
niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup glosow ,,za” czy ,,przeciw”.

. Jesli celem glosowania jest wybor jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi kandydatura

lub wniosek, na ktorg oddano najwieksza liczbe gltosow.

. Glosowanie bezwzgledng wigkszo$cia glosow, oznacza ze na wniosek lub kandydatur¢ oddana

zostata liczba gloséw co najmniej o jeden wigksza od sumy pozostalych waznie oddanych
glosow (,,przeciw” 1 ,,wstrzymujacych si¢”).

. W razie parzystej liczby waznie oddanych glosow, bezwzgledna wickszos¢ stanowi 50%

waznie oddanych plus jeden glos waznie oddany.

. W razie nieparzystej liczby waznie oddanych glosow , bezwzgledna wigkszos$¢ glosow stanowi

pierwsza liczba calkowita, przewyzszajaca potowe waznie oddanych glosow.

Rozdzial VI.
Zasady i tryb dzialania komisji stalych i doraznych

§ 41.

. Komisje stale dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy przedktadanym Radzie w terminie do

dnia 31 stycznia kazdego roku.

. Rada moze dokonywaé¢ zmian w rocznym planie pracy komisji.
. Roczny plan pracy Rada zatwierdza podejmujac stosowng uchwate.
. Komisja jest obowigzana przedstawi¢ Radzie sprawozdanie ze swej dziatalnosci co najmniej

raz w roku oraz w kazdym czasie na zadanie Rady.

§ 42.

. Komisje podlegaja wytacznie Radzie. Komisja Rady nie moze liczy¢ mniej niz 3 radnych, z

zastrzezeniem § 49 1 § 66.

. Komisje rozpatruja lub opiniujg sprawy nalezace przedmiotowo do ich wasciwosci.
. Czlonkostwo w komisji ustaje w razie odwotania przez Radg lub ztozenia rezygnacji.
. Radny moze by¢ czlonkiem wigcej niz jednej komisji.

§ 43.

. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji lub jego zastgpca.
. Przewodniczacy komisji statych wybierani sag uchwatg Rady. ZastepcoOw przewodniczacych

komisji stalych wybierajg ich cztonkowie na pierwszym posiedzeniu danej komisji.

. Przewodniczacy komisji organizuje prace komisji, a w szczegdlno$ci: ustala termin i porzadek

obrad, zwotuje je oraz mu przewodniczy.

. Posiedzenia komisji zwotywane sg zgodnie z rocznym planem pracy komisji. Posiedzenia moga

by¢ zwolywane przez przewodniczacego komisji w waznych sprawach dla wspolnoty
samorzadowej poza planem pracy komisji.

. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenie osoby, ktorych obecno$¢ jest



uzasadniona ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy.
6. Posiedzenie komisji powinno by¢ zwotane przed sesja.
7. W zawiadomieniu o terminie posiedzenia komisji podaje si¢ temat posiedzenia oraz zalgcza si¢
niezb¢dne materiaty.
§ 44.

1. Komisje formutujg rozstrzygniecia w formie wnioskdéw 1 opinii przedstawianych Radzie,
1 Wojtowi.

2. Whnioski i opinie komisji uchwalane sg w glosowaniu jawnym zwykla wigkszo$cia gloséw, w
obecnosci co najmniej polowy sktadu komisji. W przypadku rownej liczby glosow w
glosowaniu jawnym decyduje gtos przewodniczacego komisji.

3. Udziat w glosowaniu biorg wylacznie cztonkowie komisji.

§ 45.

1. Z posiedzenia komisji sporzadzany jest protokot, ktory powinien zawiera¢ w szczegolnos$ci:
1) date posiedzenia, porzadek obrad i liste obecnosci;
2) informacj¢ o przebiegu posiedzenia;
3) informacje o zgloszonych wnioskach i wynikach glosowania;
4) tre$¢ dokumentdéw i materiatow ztozonych do protokotu;
5) podpisy przewodniczacego obrad oraz protokolanta.

2. Protokoty z posiedzenia komisji wraz z listami obecno$ci 1 innymi materiatami sg
przechowywane w Urzedzie na stanowisku do spraw obstugi Rady.

§ 46.

1. Do realizacji zadan Rada powotuje ze swego sktadu nastgpujace komisje state:
1) Rewizyjna,
2) Rolnictwa, Budzetu i Finansow,
3) Oswiaty, Kultury, Porzadku Publicznego i Spraw Socjalnych.
4) Skarg, Wnioskow i Petycji.
2. Do zadan komisji statych nalezy:
1) przygotowywanie i opiniowanie uchwat Rady;
2) wystgpowanie z inicjatywa uchwatodawcza;
3) sprawowanie kontroli nad wykonywaniem uchwat Rady;
4) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Rade, Wojta i inne komisje;
5) przyjmowanie i analizowanie skarg i wnioskow mieszkancéw Gminy, dotyczacych
dziatalno$ci Rady i Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 47.

1. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach Rada moze powolywa¢ komisje dorazne.

2. Uchwata o powolaniu komisji winna zawiera¢ okreslenie przedmiotu dziatania komisji w celu
jej powotania, przypuszczalnego czasu zakonczenia prac oraz sposobu ztozenia sprawozdania z
dziatalno$ci komisji dorazne;.

3. Liczbe cztonkéw komisji doraznej oraz sktad osobowy komisji kazdorazowo okresla Rada.

§ 48.

1. Komisje Rady mogg odbywa¢ wspolne posiedzenia.

2. Wspdlne posiedzenie komisji statych Rady zwotuje Przewodniczacy Rady w porozumieniu z
przewodniczacymi tych komisji.

3. Posiedzenie, o ktorym mowa w ust. 2 prowadzi przewodniczacy jednej z komisji statych,
ktérych posiedzenie si¢ odbywa. Wyboru prowadzacego takie obrady dokonuja
przewodniczacy komisji przed rozpoczgciem tych obrad.

4. Wnioski, opinie i1 decyzje komisji wspdlnych podejmowane s3 w glosowaniu jawnym zwykla



wiekszoscig glosow wszystkich radnych wchodzacych w sktad potaczonych komisji, w
obecnosci przynajmniej potowy z nich.

Rozdzial VII
Komisja Rewizyjna

I. Organizacja Komisji Rewizyjnej
§ 49.

. Komisja Rewizyjna liczy 5 cztonkow, w tym przedstawicieli wszystkich klubéw radnych z
wylaczeniem Przewodniczacego Rady 1 wiceprzewodniczacych Rady. .

. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje pracg tej komisji, prowadzi jej obrady. W
przypadku nieobecnosci przewodniczacego lub niemozno$ci dziatania, jego zadania wykonuje

zastepca.
§ 50.

. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wytaczeniu od udziatu w jej dziataniach w
sprawach, w ktorych moze powsta¢ podejrzenie o braku bezstronnosci.

. W sprawach wylaczenia Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

. W sprawie wylaczenia pozostatych cztonkoéw Komisji Rewizyjnej decyduje Komisja
Rewizyjna.

. Wytaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwota¢ si¢ na pismie od decyzji o wylaczeniu
do Rady - w terminie 7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

Il. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej
§ 51.

. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej przewodniczacego
zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miarg potrzeb.

. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwoluje posiedzenia, ktore nie sa objete zatwierdzonym
planem pracy Komisji, w formie pisemnej.

. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej moga by¢ zwotywane z wlasnej inicjatywy przewodniczacego
komisji oraz na umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady;

2) nie mniej niz 5 radnych;

3) nie mniej niz 3 cztonkow komisji rewizyjne;.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenie:

1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej;

2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertow;

3) osoby zaproszone po wczesniejszych uzgodnieniu z Wojtem Gminy.

4. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzi¢ protokot.

§ 52.

Uchwatly Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscia glosow w obecnos$ci co najmnie;j
potowy sktadu Komisji w glosowaniu jawnym.

§ 53.

Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych wiedze
fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dzialania.



I11. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej
§ 54.

1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w do 31 stycznia kazdego
roku.
2. Plan pracy przedlozony Radzie musi zawiera¢ co najmnie;j:
1) terminy odbywania posiedzen;
2) terminy i wykaz jednostek, ktore maja by¢ poddane kontroli.
3) zakres tematyczny kontroli.
§ 55.

1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie w terminie do dnia 30 marca kazdego roku — roczne

sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.
2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;

2) wykaz nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli oraz wnioski pokontrolne;

3) wykaz uchwat podjetych przez Komisje Rewizyjna;

4) wykaz analiz kontroli dokonywanych przez podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami

wynikajacymi z tych kontroli.

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1 Komisja Rewizyjna sktada sprawozdanie ze swej

dzialalno$ci po podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin ztozenia

sprawozdania.

IV. Zasady Kontroli
§ 56.

1. Komisja Rewizyjna kontroluje prace Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz
jednostek pomocniczych gminy na podstawie kryteridéw legalno$ci, gospodarnos$ci, celowosci i
rzetelnosci oraz zgodnos$ci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowg kontrolowanych podmiotow,
w tym wykonanie budzetu gminy.

§ 57.

1. Komisja Rewizyjna przeprowadza nast¢pujace rodzaje kontroli:
1) kompleksowe — obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu;
2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci
kontrolowanej jednostki;
3) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty
uwzglednione w toku postepowania danej jednostki.
2. Kontrola kompleksowa nie powinna trwa¢ dtuzej niz 2 dni robocze, kontrola problemowa i
sprawdzajaca 1 dzien roboczy.

§ 58.

1. Komisja Rewizyjna prowadzi kontrole problemowe w zakresie ustalonym w jej planie pracy
zatwierdzonym przez Rade.
2. Rada moze postanowi¢ o przeprowadzeniu kontroli nieobjetej planem, o ktéorym mowa w

ust. 1.
§ 59.

1. Postgepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposdb umozliwiajacy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie 1 ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodoéw zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko. Co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody



moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkow,
opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

V. Tryb Kontroli
§ 60.

1. Kontroli kompleksowej dokonuja w imieniu Komisji Rewizyjnej zespoty kontrolne sktadajace
si¢ co najmniej z 3 czlonkéw komisji.

2. Kontrole problemowe i1 sprawdzajace mogg by¢ przeprowadzone przez 2 cztonkéw Komisji
Rewizyjnej.

3. Kontrole przeprowadzone sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydawanego przez
Przewodniczacego Rady na wniosek Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, okreslajacego
kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia
kontroli.

§ 61.

1.Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i §rodki dla
prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci przedktadac na zadanie
kontrolujagcych dokumenty i materialy niezb¢dne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢
kontrolujacym wstep do obiektow i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmoéwi wykonania czynnos$ci , o ktorych mowa w
ust. 1 12, obowigzany jest do niezwlocznego ztozenia na rece osoby kontrolujacej pisemnego
wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujgcych kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢
ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach o ktérych mowa w ust. 3.

§ 62.

Czynnosci kontrolne wykonywane sg w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.

V1. Protokoly kontroli
§ 63.

1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli w terminie 7 dnia od daty jej zakonczenia
protokot pokontrolny obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;

2) imiona i nazwiska kontrolujacych;

3) daty: rozpoczecia i zakonczenia kontroli;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg;

5) imig¢ i nazwisko kontrolowanego podmiotu;

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegolnosci wnioski kontroli wskazujgce na
stwierdzone nieprawidlowosci w dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie
dowodow potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole;

7) date i miejsce podpisania protokotu;

8) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu lub notatke o odmowie
podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokoét pokontrolny moze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usuni¢cia
nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 64.

1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu jest
on uprawniony do ztozenia w terminie 3 dni od daty odmowy pisemnego wyjasnienia jej

przyczyn.



. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1 sktada si¢ na r¢ce Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej.

§ 65.

. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece Przewodniczacego Rady uwagi
dotyczace kontroli 1 jej wynikow.

. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sklada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia

kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

. Protokoét pokontrolny sporzadza si¢ w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach w terminie 3 dni od

daty podpisania protokotu otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji

Rewizyjnej i kierownik kontrolowanego podmiotu.

Rozdziat VIII.
Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 66.

. Rada Gminy rozpatruje skargi na dziatania Wojta i dziatania gminnych jednostek
organizacyjnych; wnioski, petycje sktadane przez obywateli powotujac w tym celu Komisje
Skarg, Wnioskow 1 Petycji.

. W sktad Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji wchodzg radni, w tym przedstawiciele wszystkich
klubow, z wyjatkiem radnych petigcych funkcj¢ Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych
Rady.

. Sktad Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji stanowi 5 radnych.

Przewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji powotuje Rada Gminy.

. Komisja Skarg, Wnioskoéw i Petycji obraduje na posiedzeniach, przy obecnosci co najmnie;j

polowy sktadu komisji.

. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji lub niemoznosci

sprawowania przez niego swojej funkcji, czynnosci tych dokonuje Zastepca Przewodniczacego

Komisji.

. Do Komisji Skarg, Petycji i Wnioskdw nie ma zastosowania § 41 Statutu.

§ 67.

. Skargi. wnioski i petycje podlegajace rozpatrzeniu przez Rade rejestrowane sa w rejestrze
skarg, wnioskow i petycji.
. Komisja rozpatrujaca skarge, wniosek lub petycj¢ zobowigzana jest do:
1) wszechstronnego wyjasnienia spraw podnoszonych w skardze, wniosku i petycji;
2) przygotowania propozycji sposobu zatatwienia skargi, wniosku lub petycji w formie opinii;
3) przedlozenia propozycji co do podjecia ewentualnych dziatan naprawczych.
. Na zadanie Komisji rozpatrujacej skarge, wniosek lub petycje, Wojt jest zobowigzany do
przedktadania dokumentoéw, innych materiatdow badz wyjasnien co do stanu faktycznego i
prawnego spraw podnoszonych w skardze, wniosku lub petycji, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni
od daty otrzymania pisma.
. Komisja rozpatruje skarge, wniosek lub petycje we wlasnym zakresie w oparciu o
dokumentacj¢ dostarczong przez Wojta oraz inne udokumentowane okolicznosci sprawy.

. Komisja przedktada Przewodniczacemu Rady propozycje o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2 i 3.

§ 68.
. Przewodniczagcy Rady wprowadza do porzadku obrad najblizszej sesji Rady sprawe
rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji.

. Rada rozstrzyga o sposobie zatatwienia skargi, wniosku lub petycji, w tym przyjmuje tresé¢
odpowiedzi, jaka zostanie udzielona skarzagcemu lub wnioskodawcy.



. O sposobie zalatwienia skargi, wniosku lub petycji przez Rad¢ Gminy Przewodniczacy Rady

Gminy zawiadamia skarzacego, wnioskodawce 1 wnoszacego petycje zgodnie z odpowiednimi
przepisami kodeksu postepowania administracyjnego oraz ustawy o petycjach.

. Do zawiadomienia dotacza si¢ uchwate Rady Gminy wraz uzasadnieniem.

§ 69.

. Rezygnacja, odwotanie cztonka Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji lub utrata przez niego

mandatu radnego nie przerywa prowadzonych czynnosci, chyba ze sktad Komisji zmniejszy si¢
do liczby mniejszej niz trzy osoby.

. W przypadku, gdy klub radnych, ktory utracil swojego przedstawiciela w Komisji ztozy

whniosek o przerwanie prowadzonych czynno$ci, wskazujac jednoczesnie innego
przedstawiciela klubu do jej sktadu, czynno$ci Komisji ulegaja przerwaniu do czasu
uzupetnienia do sktadu Komisji.

§ 70.

Komisja skfada Radzie - w terminie do 30 marca kazdego roku — sprawozdanie z dziatalnosci za
rok poprzedni.

Rozdzial 1X.
Radni

§ 71.

. Prawa i obowigzki radnych okre$la ustawa o samorzadzie gminnym.

2. Radny reprezentuje wyborcow, utrzymuje stata wigz z mieszkancami Gminy i ich
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organizacjami, przyjmuje zgtoszone postulaty i przedstawia je organom Gminy do rozpatrzenia.

. Radni sg zobowigzani bra¢ udziat w pracach Rady i jej komisjach.

. Radny moze by¢ cztonkiem wigcej niz jednej Komisji

. Radny ma prawo zglaszania zapytan, interpelacji i wnioskow.

. Tres¢ interpelacji i zapytan Radnych oraz udzielonych odpowiedzi jest dostgpna dla wszystkich

Radnych oraz mieszkancoéw gminy w biurze rady.

§ 72.

. Radni moga zwracac si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwigzanych z

petnieniem funkcji radnego.

. Radny reprezentuje wyborcoOw poprzez czynny udziat w sesjach i pracach Rady i innych

instytucji samorzadowych, do ktorych zostat wybrany lub powotany zgodnie z przepisami
prawa.

. Radny ma prawo domaga¢ si¢ wniesienia pod obrady sesji lub posiedzen wszystkich komisji

spraw, ktore uwaza za spotecznie pilnie, uzasadnione i wiarygodne.

Rozdzial X.
Kluby radnych

§ 73.

. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.

. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu radnych.
. Klub tworzy co najmniej 3 radnych.

. Przynalezno$¢ do klubu jest dobrowolna.



. Kluby dziatajg zgodnie z uchwalonymi przez siebie regulaminami.

. Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest rownoznaczny z
rozwigzaniem klubu.

§ 74.

. Zebranie zatozycielskie klubu podejmuje uchwate w sprawie utworzenia klubu okreslajac jego
nazwe, uchwala regulamin organizacyjny klubu, dokonuje wyboru przewodniczacego klubu.

. Klub moze powola¢ rowniez wiceprzewodniczacego (wiceprzewodniczacych) oraz sekretarza
Klubu.
§ 75.

. Przewodniczacy klubu dokonuje zgloszenia o jego utworzeniu Przewodniczacemu Rady w
terminie 7 dni od dnia zebrania zalozycielskiego.

. Zgtoszenie, o ktorym mowa ust. 1 powinno zawierac:

1) nazwe klubu;

2) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu;

3) imienng list¢ wraz z podpisami cztonkow klubu z odnotowaniem petnionych przez nich
funkcji w klubie;

4) regulamin organizacyjny klubu.

. Wszelkie zmiany danych dotyczacych klubu wymienionych w ust. 2 przewodniczacy klubu
zglasza Przewodniczacemu Rady w terminie nie przekraczajacym 7 dni od ich powstania.

. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow radnych.
. Kluby dziataja wytacznie w ramach Rady.

§ 76.

. Klub radnych ulega rozwigzaniu na skutek:

1) uchwaty klubu;
2) zmniejszeniu si¢ liczby czlonkow ponizej 3;
3) uplywu kadencji Rady.
. O rozwigzaniu klubu z przyczyn wymienionych w ust. 1 pkt. 1 i 2 przewodniczacy klubu
powiadamia niezwtocznie Przewodniczacego Rady.

§ 77.

. Klubom przystuguja inicjatywa uchwatodawcza oraz uprawnienia wnioskodawcze i
opiniodawcze.

. Kluby moga przedstawia¢ zwoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swych
przedstawicieli.

Rozdzial XI.
Interpelacje

§ 78.

. Radny ma prawo zglaszania zapytan, interpelacji, wnioskow dotyczacych wszystkich spraw i
probleméw zwigzanych z wykonywaniem mandatu.

. Interpelacja to pytanie radnego odnoszace si¢ do waznych probleméw zwigzanych z
ustawowymi zadaniami skierowanymi do Wojta.

. Zapytanie to pytanie radnego dotyczace spraw mniejszej wagi lub spraw jednostkowych
skierowane do Wojta.

. Interpelacje 1 zapytanie sktadane sg na pis$mie do Przewodniczacego Rady, ktory przekazuje je
niezwlocznie Wojtowi. Wojt lub osoba przez niego wyznaczona jest zobowigzana udzieli¢
odpowiedzi na pismie nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od dnia otrzymania interpelacji lub
zapytania.

. Ustne interpelacje 1 zapytania radny sktada podczas sesji, natomiast w okresie migdzy sesjami



radny moze sktada¢ interpelacje na pismie.
6. Wojt udziela odpowiedzi na interpelacje proste i zapytania bezposrednio na sesji.
7. Tres¢ interpelacji i zapytan oraz udzielonych odpowiedzi podawana jest do publicznej

wiadomosci poprzez niezwloczng publikacj¢ w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie
internetowej gminy oraz w sposob zwyczajowo przyjety.

Rozdzial XI.
Wjt
§79.

1. Wojt jest organem wykonawczym Gminy.

2. Wit kieruje biezacymi sprawami gminy oraz reprezentuje ja na zewnatrz.

3. Wojt wykonuje zdania przy pomocy urzedu gminy i jednostek organizacyjnych gminy.
4. Kierownikiem urzgdu jest Wojt.

3. Wojt wykonuje zdania przy pomocy urzedu gminy i jednostek organizacyjnych gminy.

§ 80.

1. Do zadan Wojta nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie pracg urzedu gminy;
2) oglaszanie budzetu i sprawozdan z jego wykonania;
3) przygotowywanie sprawozdan ze swojej dziatalnosci,
4) przedlozenie Radzie Gminy raportu o stanie gminy za ubiegly rok;
5) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow urzedu
oraz kierownikow jednostek organizacyjnych gminy;
6) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady;
7) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej;
8) przygotowywanie projektow uchwat Rady;
9) okreslenie sposobu i wykonywanie uchwat Rady;
10) realizacja zadan wynikajacych z podjetych uchwat przez Rade;
11) podejmowanie zarzadzen w sprawach okreslonych odrebnymi przepisami;
12) gospodarowanie mieniem komunalnym gminy;
13) wykonywanie budzetu gminy;
14) zatrudnianie i zwalnianie kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych;
15) realizacja przypisanych ustawowo zadan i kompetencji.
2. W realizacji zadan wlasnych Woéjt podlega wytacznie Radzie Gminy.
3. Warunki debaty nad raportem o stanie gminy okreslaja przepisy ustawy o samorzadzie
gminnym.
§ 81.
1. Zarzadzenia podejmowane przez Wdjta numeruje si¢ cyframi arabskimi odpowiadajacymi
numerowi kolejnego zarzadzenia w kadencji i oznaczeniu roku kalendarzowego.

2. Rejestr podejmowanych zarzadzen prowadzi osoba na stanowisku pracy wyznaczonym w

regulaminie organizacyjnym. Odpisy zarzadzen przekazywane sa osobie na stanowisku pracy
do wykonania zarzadzenia.

Rozdzial XI1.
Gospodarka finansowa i zarzadzanie mieniem gminy

§ 82.

1. Gmina prowadzi gospodarke finansowa na podstawie budzetu.



2. Budzet Gminy jest planem finansowym obejmujgcym dochody i wydatki gminy.
. Projekt budzetu przygotowuje Woijt.

w

4. Projekt budzetu wraz z informacja o stanie mienia komunalnego i objasnieniami Wojt
przedklada Radzie najpozniej do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy i przesyta
projekt do zaopiniowania regionalnej izbie obrachunkowe;.

5. Opracowanie i przedstawienie do uchwalenia projektu budzetu gminy, a takze inicjatywa w
sprawie zmian tego budzetu nalezy do wytacznej kompetencji Wojta.

4. Budzet gminy jest uchwalany przez Rade na rok kalendarzowy i powinien by¢ uchwalony
przed jego rozpoczegciem, jednak nie pdzniej niz do 31 stycznia roku, ktoérego budzet dotyczy.

5. Za prawidtowa gospodarke finansowa gminy odpowiada Wojt.

§ 83.

1. Mieniem Gminy jest wlasno$¢ i inne prawa majatkowe nalezace do Gminy oraz innych
gminnych osob prawnych.

2. Gminnymi osobami prawnymi, oprocz gminy sg inne samorzadowe jednostki, ktérym ustawy
przyznajg ten status, a takze osoby prawne, ktore mogg by¢ tworzone na podstawie ustaw
wylacznie przez gming.

3. Gmina posiada majatek, ktorego stan przedstawiany jest corocznie przez Wojta w informacji o
stanie mienia gminnego.

4. Za wlasciwe gospodarowanie mieniem gminy odpowiedzialny jest Wojt oraz kierownicy
jednostek organizacyjnych gminy.

Rozdzial XIII.
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentow Rady, Komisji i Wojta
§ 84.

1. Dziatalno$¢ organdw gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci moga wynika¢ wyltacznie z
ustaw.

2. Jawno$¢ dziatania organéw gminy obejmuje w szczegdlnosci prawo obywateli do uzyskiwania
informacji, wstepu na sesje Rady i posiedzenia jej komisji, a takze dostepu do dokumentow
wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym protokotow, posiedzen organow
gminy i komisji Rady.

3. Obywatelom udostepnia si¢ dokumenty wynikajace z wykonywania zadan publicznych,

a w szczego6lnosci:

1) protokoly z sesji;

2) protokoty z posiedzen Komisji;

3) uchwaty Rady oraz zarzadzenia Wojta;

4) interpelacje, zapytania i wnioski radnych;

5) rejestry dokumentow wskazanych w pkt. 1 - 4

oraz inne udostgpniane w trybie ustawy z dnia 6 czerwca 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z 2017 r. poz. 933).

4. Dokumenty udostepnia si¢ na poszczegdlnych stanowiskach pracy Urzedu.

5. Udostepnianie dokumentow nastepuje w dniach pracy Urzedu, w godzinach urz¢dowania.

5. Z dokumentoéw wymienionych w pkt 3 obywatele moga sporzadza¢ notatki, odpisy i wyciagi,

fotografowac je lub kopiowa¢ wylacznie w asyscie pracownika Urzedu.

Rozdzial XIV.
Publikowanie aktow prawa miejscowego

§ 85.

1. Rada Gminy na podstawie ustawowych upowaznien stanowi w formie uchwaty akty prawa
miejscowego.



2. Zasady i tryb oglaszania aktéw prawa miejscowego reguluje ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o
ogloszeniu aktow normatywnych i niektorych aktow prawnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1523).

3. Urzad Gminy prowadzi zbior przepiséw prawa miejscowego dostepny do powszechnego
wgladu w jego siedzibie i w Biuletynie Informacji Publicznej.

Rozdzial XV.
Przepisy koncowe

§ 86.

1. Zmian statutu dokonuje Rada Gminy w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.
2. Statut gminy podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podlaskiego.



Zatacznik nr 1
do Statutu Gminy Maty Ptock

HERB GMINY MALY PLOCK

- M 100%, Y 100% - K 100%



Zatgcznik nr 2
do Statutu Gminy Maty Ptock




Zatgcznik nr 3
do Statutu Gminy Maty Ptock
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Zatacznik nr 4
do Statutu Gminy Maty Ptock

BANNER GMINY
MALY PLOCK

< 20 >
4 5 2 5 4

56

\J Y

B v 100%, v 100% [ « 100%



Zatgcznik nr 5
do Statutu Gminy Maty Ptock

PIECZEC GMINY MALY PLOCK




Zatgcznik nr 6
do Statutu Gminy Maty Ptock

WYKAZ GMINNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

Urzad Gminy w Matym Ptocku,

Gminny Osrodek Kultury w Matym Ptocku,

Osrodek Pomocy Spotecznej w Matym Ptocku,

Biblioteka Publiczna Gminy Maty Pfock,

Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Matym Ptocku,
Szkota Podstawowa im. Jana Kochanowskiego w Matym Ptocku
Szkota Podstawowa w Rogienicach Wielkich,

Szkota Podstawowa w Chludniach,
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Szkota Podstawowa w Katach,
10. Gimnazjum im. Papieza Jana Pawta Il w Matym Ptocku,
11. Zakfad Gospodarki Komunalnej w Matym Ptocku.



Zatgcznik nr 7
do Statutu Gminy Maty Ptock

WYKAZ GMINNYCH JEDNOSTEK POMOCNICZYCH GMINY - SOtECTW

Budy - Koztéwka,
Budy Zelazne,
Chludnie,

Cwaliny Duze,
Cwaliny Mate,
Jézefowo,

Katy,

Korzeniste,

Kotaki - Strumienie,
Kofaki - Wietrzychowo,
Krukowka,

Maty Ptock Pierwszy,
Maty Ptock Drugi,
Msciwuje,

Nowe Rakowo,
Popki,

Rogienice Piaseczne,
Rogienice - Wypychy,
Rogienice Wielkie,
Ruda - Skroda,
Rudka - Skroda,
Stare Rakowo,
Smiarowo,

Waski,

Wygrane,

Wtodki,

Zalesie.



